高新股份办公楼物业服务单位采购方案

项目名称：采购高新股份办公楼区域物业服务单位
最高投标限价：29万元/181天
采购方式：价格比选（有效最低价）

一、采购需求
(一)采购服务事项
1.采购服务内容:招标人委托中标人负责合肥市高新区创新产业园二期H2楼1-5层的物业服务工作,该栋单体建筑面积为5100.92平方米,具体采购服务需求如下:
(1)负责公司各类考察接待的会务服务工作;
(2)24小时保安护卫及公共秩序管理服务;
(3)环境卫生保洁服务,部分办公室内清洁、消杀及生活垃圾收集清运服务;
(4)房屋建筑本体设施设备、智能化设施等零星维修(不含材料)、维护和运行服务;
(5)车辆行驶和停泊管理;
(7)物业档案资料管理;
(8)甲方委托的其他事宜。
2.采购服务期限：本次采购服务期限自2025年1月1日至2025年6月30日,共计181天。遇特殊情况,如服务期限需提前终止,可按天据实结算;如服务期限需延长,需至少提前15日告知对方,并经双方友好协商达成一致后,按双方协商意见执行。
(二)相关要求
(1)不接收联合体报价。
(2)投标人须为具有独立承担民事责任的能力,提供营业执照复印件。
(3)投标人需自行查看现场,明确本次服务范围及内容,确保可以按要求完成物业服务内容。
（4）人员配置:投标人需承诺为本项目配备常设工作人员不低于9名，包括管家1名、会务1名、客服1名、秩序维护4名（含晚间2名）、保洁2名，否则视为无效投标。
(三)报价要求
（1）本项目以181天总价包干形式进行报价，并以此作为评标的依据；投标报价为完成本次招标项目的全费用价格，其组成包括但不限于人员工资、管理费、施工费、服装费、办公费、交通费、通讯费、培训费、税金、利润、劳动保险费等为完成本次招投标项目所发生的一切费用。报价时投标人应综合考虑合同期内政策性费用调整的风险，服务期限内不得以最低工资标准上调以及物价指数上涨等任何理由要求增加费用。
同时，投标人需要报出“日费用单价”，格式为XX元/日；报价作为中标后支付款项的依据，中标后以单价作为结算的依据，按日据实结算。
特别提醒：所有报价均保留小数点后两位，否则无效。
（2） 投标人需承诺每月为拟配备人员支付的费用(含工资、奖金、社保、办公费用、酬金和税金等完成本项目的一切费用)不低于42000元。未承诺的视为无效投标。且中标后必须严格执行，招标人有权核查，若中标人违背承诺，招标人有权终止合同，所有损失由中标人承担。
二、合同签订及费用结算
(一)合同签订:中标后7个工作日内根据中标价签订合同(非投标人原因导致合同延期,不追究投标人相关责任)。
(二)费用结算:服务费用按天计费，按季度结算。每季度10日前中标人开具增值税专用发票至招标人,招标人将上季度服务费的80%支付给中标人,余额部分根据考核结果下季度初支付。
三、采购程序及评定标准
（一）报价依据:按服务内容自主报价,不得高于最高投标限价。
（二）报价时间、地点:2024年 12 月 20 日10时 30 分合肥高新区创新大道2800号创新产业园二期H2号楼合肥高新股份有限公司 304 室。
[bookmark: _GoBack]（三）投标人式:投标人请将密封盖章的报价函及相关文件资料一式三份在规定时间内递交我单位,文件资料包括但不限于:营业执照(复印件)、法人代表身份证(复印件,如法人代表本人前来,需携带原件)、委托书(原件)、参与报价人员身份证(原件)等。
（四）评标流程:投标人在规定时间内进行报价,招标人评审小组以询价公告作为评标基本依据，采用有效最低价中标方式确定中标单位。评标遵守国家有关法律法规,坚持客观、公正、公平、公开原则，如遇相同报价时可以现场再次组织报价筛选出最优中标单位。
